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1. 1. CRONOGRAMA

1.1. Seguin Mend del Curso | o Il, se encuentra disponible para aprendices el cronograma general del programa con la siguiente informacion:

1.1.1. Nombre de las Fases. Sl

1.1. Seguin Mend del Curso | o II, se encuentra disponible para aprendices el cronograma general del programa con la siguiente informacion:

1.1.2. Actividades de proyecto. Sl

1.1. Seguin Mend del Curso | o II, se encuentra disponible para aprendices el cronograma general del programa con la siguiente informacion:

1.1.3. Actividades de aprendizaje. Sl

1.1. Seguin Mend del Curso | o Il, se encuentra disponible para aprendices el cronograma general del programa con la siguiente informacion:

1.1.4. Tiempo de duracién estimado (horas, dias, semanas o meses). Sl

1.1. Seguin Mend del Curso | o II, se encuentra disponible para aprendices el cronograma general del programa con la siguiente informacion:

1.1.5. Fecha de inicio y fin de cada fase. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4 Evidencia 5

1.2. Segun Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacion:

1.2.1. Nombre de la Fase. Sl

1.2. Seguin Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacién:

1.2.2. Nombre de la(s) actividad(es) de proyecto. Sl

1.2. Segun Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacion:

1.2.3. Actividades de aprendizaje a realizar durante la fase. Sl

1.2. Seguin Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacién:

1.2.4. Resultados de Aprendizaje. Sl

1.2. Segun Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacion:

1.2.5. Fecha de inicio y finalizacion de las actividades. Sl

1.2. Seguin Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacién:

1.2.6. Evidencias a presentar Sl
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1.2. Segun Mend del Curso | o Il y teniendo en cuenta lo indicado en la guia de orientaciones actual, se encuentra disponible para los
aprendices el cronograma de la fase vigente con la siguiente informacién:

1.2.7. Instructor/Area responsable. Sl

2. 2. PERFIL DEL INSTRUCTOR

2.1. Se encuentra publicado y por cada instructor asociado y conforme a lo establecido en la gufa de orientaciones actual, la siguiente
informacién disponible para consulta de los aprendices:

2.1.1. Informacién académica y experiencia laboral. Sl

2.1. Se encuentra publicado y por cada instructor asociado y conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, la siguiente
informacion disponible para consulta de los aprendices:

2.1.2. Correo electrénico Institucional o profesional. Sl

2.1. Se encuentra publicado y por cada instructor asociado y conforme a lo establecido en la gufa de orientaciones actual, la siguiente
informacidn disponible para consulta de los aprendices:

2.1.3. Regional y Centro de Formacién. Sl

2.1. Se encuentra publicado y por cada instructor asociado y conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, la siguiente
informacion disponible para consulta de los aprendices:

2.1.4. Horario de atencidn sincrénica, minimo una hora a la semana, el(los) dias(s) de atencién, ruta

; Sl
exacta y/o enlace para el ingreso.

2.1. Se encuentra publicado y por cada instructor asociado y conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, la siguiente
informacidn disponible para consulta de los aprendices:

2.1.5. Area a orientar dentro del programa (vocero, técnico, bilingiiismo, promover, entre otras). NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

3. 3. DISPONIBILIDAD

3.1. El EEF verifica y garantiza que se encuentren disponibles para el trabajo del aprendiz, de
acuerdo con el cronograma de fases del programa, las actividades, enlaces para envio de Sl
evidencias, pruebas/foros, entre otras.

4. 4. MENU DEL CURSO

4.1. Organiza el Menu del Curso con las secciones estipuladas en la guia de orientaciones actual,

seguin Menu del Curso | o II. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

5. 5. CALIFICACIONES

5.1. En el espacio "Calificaciones? el EEF, asocia todas las actividades o evidencias, teniendo en
cuenta lo estipulado en el cronograma de fase y conforme a lo establecido en la guia de Sl
orientaciones actual.

6. 6. CONFIGURACION

6.1. El EEF configura con una fecha limite de entrega, cada una de las evidencias, en concordancia

; NO
con las fechas establecidas en el cronograma de la fase.

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4 Evidencia 5 Evidencia 6

7. 7. SEGUIMIENTO Y EVALUACION

7.1. El EEF publica como no disponible para aprendices, la seccién denominada “Seguimiento y Evaluacién" con las siguientes
subsecciones:

7.1.1. "Reporte de Curso". Sl
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7.1. El EEF publica como no disponible para aprendices, la secciéon denominada “Seguimiento y Evaluacién" con las siguientes

subsecciones:

7.1.2. "Seguimiento a la Formacién".

S|

7.2. La subseccién ?Reporte de Curso? se encuentra organizada con las subsecciones por cada una
de las fases del programa de formacion.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.3. Subseccién “Seguimiento a la Formacién”, se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.3.1.72Comités evaluativos ? Actas?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.3. Subseccién “Seguimiento a la Formacién”, se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.3.2. ?Documentos de retencién de aprendices?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.3. Subseccidén “Seguimiento a la Formacién”, se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.3.3. 7Reuniones EEF ? Actas?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.4. Subseccién “Comités evaluativos-Actas” se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.4.1. ?Actas de Comité?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.4. Subseccién “Comités evaluativos-Actas” se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.4.2. ?Planes de Mejoramiento?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.4. Subseccién “Comités evaluativos-Actas” se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.4.3. 7Registro de Novedades?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

7.4. Subseccién “Comités evaluativos-Actas” se encuentra organizada con las siguientes subsecciones:

7.4.4. ?Llamados de Atencién?.

NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

8. 8.SESIONES EN LiNEA

8.1. El EEF organiza en el Menu del Curso la seccién ?Sesiones en Linea".

Sl

8.2. El EEF organiza en el enlace ?Contenido del Curso?, la seccidn ?Sesiones en Linea? /
subsecciones por cada una de las Fases, de acuerdo con el avance de la formacién.

S|

8.3. El EEF organiza en el Menu del Curso la seccién ?Sesiones en Linea?, subsecciones por cada
una de las Fases/subseccién por mes, de acuerdo con el avance de la formacién.

NO
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EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

9. 9. FOROS

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.1. Configura el nombre de el(los) Foro(s) de Dudas e Inquietudes conforme a lo establecido en la

. . : Sl
guia de orientaciones actual.

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.2. Se encuentra como minimo un Foro de Dudas e Inquietudes disponible para la participacién

de los aprendices. Sl

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.3. Configura el(los) Foro(s) Temético(s), con fecha de inicio y finalizacién, de acuerdo con las

’ Sl
fechas establecidas en el cronograma de fase.

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.4. Realiza la apertura de el(los) Foro(s) Tematico(s) en las fechas establecidas en el cronograma

> ; ) : NO
de la fase, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.5. Responde las preguntas realizadas por los aprendices en el Foro de Dudas e Inquietudes en

un plazo maximo de un dia habil. Sl

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.6. El instructor responsable responde el(los) Foro(s) Tematico(s) en un plazo maximo de un dia

habil. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

9.1. Durante el programa formativo el EEF:

9.1.7. El instructor responsable retroalimenta el(los) Foro(s) Tematico(s) disponibles, conforme a lo

establecido en la guia de orientaciones actual. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2

10. 10. EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

10.1. Durante el programa formativo el instructor responsable de cada actividad:

10.1.1. Retroalimenta y califica las evidencias conforme a lo establecido en la guia de orientaciones

actual. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4 Evidencia 5 Evidencia 6

10.1. Durante el programa formativo el instructor responsable de cada actividad:

10.1.2. Realiza la retroalimentacién de las evidencias en un plazo maximo de tres dias habiles. NO

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4 Evidencia 5 Evidencia 6

11. 11. ANUNCIOS

11.1. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, el EEF publica anuncio de inicio de fase con la siguiente informacién:

11.1.1. Nombre de la fase del proyecto. NO
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EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

11.1. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, el EEF publica anuncio de inicio de fase con la siguiente informacién:
11.1.2. Fecha de inicio y finalizacién de la fase. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

11.1. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, el EEF publica anuncio de inicio de fase con la siguiente informacion:
11.1.3. Instrucciones sobre qué consultar de manera inicial. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

11.1. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, el EEF publica anuncio de inicio de fase con la siguiente informacién:
11.1.4. Pasos a sequir para el desarrollo de las actividades. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

11.2. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, durante el desarrollo de la fase, publica los siguientes anuncios:
11.2.1. Anuncio(s) de inicio de actividad(es) de proyecto. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

11.2. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, durante el desarrollo de la fase, publica los siguientes anuncios:
11.2.2. Anuncio(s) de cierre de actividad(es) de proyecto. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4

11.2. Conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual, durante el desarrollo de la fase, publica los siguientes anuncios:
11.2.3. Anuncio semanal de invitacién para el ingreso a la sesién en linea. NO
EVIDENCIAS

Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4 Evidencia 5

11.3. Publica anuncio de aprendices aprobados de la fase, conforme a lo establecido en la guia de

: . NO
orientaciones actual.

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3 Evidencia 4

11.4. Los anuncios de la fase actual cumplen con su funcién comunicativa y conforme a lo

. P ) ) Sl
establecido en la guia de orientaciones actual.

12. 12. SESIONES EN LINEA SEMANALES

121

. En la seccidn “Sesiones en Linea” / subseccién por Fase / subseccién por mes, publica:

12.1.1. Grabaciones semanales de las sesiones en linea, de acuerdo al avance del proceso formativo,

. . ) . NO
conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3

12.1.

En la seccién “Sesiones en Linea” / subseccién por Fase / subseccién por mes, publica:

12.1.2. Resumen de las sesiones semanales, de acuerdo al avance del proceso formativo, conforme

) > ; ; NO
a lo establecido en la guia de orientaciones actual.

EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3



https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/3d39245cd00f8b9f18354c2f19acb669.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/bc8d76a04793cf05a7dff9c65a171319.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/d5f4cb866eb3b122e6f75e887747296d.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577798_39219063d39245cd00f8b9f18354c2f19acb669.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577798_3921907bc8d76a04793cf05a7dff9c65a171319.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577798_3921908d5f4cb866eb3b122e6f75e887747296d.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577799_39219063d39245cd00f8b9f18354c2f19acb669.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577799_3921907bc8d76a04793cf05a7dff9c65a171319.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577799_3921908d5f4cb866eb3b122e6f75e887747296d.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577800_39219063d39245cd00f8b9f18354c2f19acb669.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577800_3921907bc8d76a04793cf05a7dff9c65a171319.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577800_3921908d5f4cb866eb3b122e6f75e887747296d.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/e3ca3886e110d2740fd3203ab5aa0d8e.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/1bebebbdc22c398b4ef883ffd70645b8.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/d5834382d9c0ebc45ae852c821b21fe5.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/60dcc3c7673ff94cbe782f59b9d9a86e.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/9a1990d2484b4624f875ed2c819a0610.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/4ef5600bfa2cca4685cdbb1fbed5bc6b.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/448628f353efab36082ef8a8a5b7598c.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/ac96cb3c69032d23aafa410b6c29eae1.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/ee09befdca0ca221271b38abdfb51eeb.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/67a1d2489867d6e308e4f78607085ad7.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/5b86288a1bae4f4e3525d16142b47170.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/94f98f8326e7a09e4c917fc654f4bbb0.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/6b65866c44de76c0add8d41e801574a8.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/b1373f55e25005b52dbd8cc132dd6601.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/15017b55122119ebb2e38239c1204d1c.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/efe2e93cf6b1a6ab08e75d3c53f731fb.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577806_3921854b2ad39a17dd6e0057503828cc038e146.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577806_392184863e2105bc321fb35eec38434377bb30a.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577806_3921852d5971eafae69a005a3fce3865ae2fc14.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577807_3921854b2ad39a17dd6e0057503828cc038e146.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577807_392184863e2105bc321fb35eec38434377bb30a.png
https://sava.sena.edu.co/gfvd/archivos/soporte_acompanamiento/52193/2577807_3921852d5971eafae69a005a3fce3865ae2fc14.png

Ne ITEM SI/NO
13. 13. DOCUMENTOS SEGUIMIENTO Y EVALUACION
13.1. EI EEF publica en la subseccién "Seguimiento a la Formacion":
13.1.1. Subseccién ?Reuniones EEF ? Actas" dos documentos mensuales de las reuniones realizadas. | NO
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2
13.1. El EEF publica en la subseccién "Seguimiento a la Formacién":
13.1.2. Subseccién ?Comités evaluativos-Actas? documento(s) de las acciones consideradas para la NO
gestién académica del aprendiz, minimo un documento al terminar la fase.
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2
13.1. El EEF publica en la subseccién "Seguimiento a la Formacién":
13.1.3. Subseccién ?Documentos de retencién de aprendices? la(s) evidencia(s) de las acciones de
retencion realizadas con los aprendices en riesgo de desercién, minimo un documento al terminar la | NO
fase.
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2
13.2. EI EEF publica al final de cada fase en la subseccion "Reporte del Curso - Fase " la siguiente informacién:
13.2.1. Copia del libro de calificaciones con la totalidad de evidencias calificadas. NO
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2
13.2. El EEF publica al final de cada fase en la subseccion "Reporte del Curso - Fase " la siguiente informacién:
13.2.2. Formatos de cierre de la fase inmediatamente anterior, debidamente diligenciado con la NO
descarga de los juicios de evaluacién, conforme a lo establecido en la guia de orientaciones actual.
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2
14. 14. CONCLUSION FOROS
14.1. El instructor encargado publica la conclusiéon de el(los) Foro(s) Tematico(s):
14.1.1. En las fechas establecidas en el cronograma de fase o maximo el dia habil siguiente. NO
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3
14.1. El instructor encargado publica la conclusién de el(los) Foro(s) Tematico(s):
14.1.2. Realizando una nueva respuesta conforme a lo establecido en la guia de orientaciones NO
actual.
EVIDENCIAS
Evidencia 1 Evidencia 2 Evidencia 3
15. 15. NETIQUETA
15.1. En todos los espacios de comunicacién se evidencia un lenguaje cortés y respetuoso, con uso S|
de las normas de netiqueta y buenas practicas ortogréficas y gramaticales.
TOTAL: 27/62
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